
 
 
 

Du suchst eine abwechslungsreiche und zukunftsorientierte Ausbildung im 
öffentlichen Dienst? Du bist motiviert und teamfähig? 

 
Dann bewirb Dich für eine Ausbildung beim Amt Schwarzenbek-Land! 

 

 

 

 
 
Wenn Du an vielfältigen Einsatzgebieten interessiert bist, hast Du in diesem Beruf breit gefächerte Möglichkeiten. 

Arbeitsplätze für Verwaltungsfachangestellte gibt es in allen Bereichen der Amtsverwaltung, u.a. im Bürgerbüro, in der 

Finanzabteilung, in der Sozialen Sicherung, dem Bereich Personal, im Ordnungsamt oder auch in der Bauverwaltung. 

Verwaltungsfachangestellte leisten mit ihrer Arbeit einen wichtigen Beitrag für eine lebenswerte Stadt/Gemeinde. Sie 

verfügen über fundierte rechtliche und wirtschaftliche Kenntnisse und helfen bei der Lösung von Problemen. Sie bearbeiten 

verschiedene Anfragen und Anträge von Bürger: innen. 

 
Wir bieten Dir: 

• gute Übernahmechancen und einen sicheren Arbeitsplatz  

• interessante und abwechslungsreiche Ausbildungsabschnitte mit fachlich anspruchsvollen Aufgaben und viel 

Eigenverantwortung 

• Tarifliche Bezahlung nach dem TVöAD von derzeit über 1.000,- € brutto monatlich 

• 30 Tage Jahresurlaub 

• Möglichkeit eines Auslandsaufenthaltes über das Programm "Erasmus +" 

• eine moderne IT-Infrastruktur und flexible Arbeitszeiten 

• einen Lernmittelzuschuss 

• attraktive Sozialleistungen, z. B. Jahressonderzahlung, Vermögenswirksame Leistungen und eine betriebliche 

Altersvorsorge 

• Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket  

 

Einstellungsvoraussetzungen: 

• mindestens einen guten Sekundärabschluss I (Realschulabschluss) 

• Teamfähigkeit, sowie eine offene und freundliche Art auf Menschen zuzugehen 

• Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationskompetenz 

• Interesse an der Arbeit mit Gesetzen, Verordnungen und Vorschriften 

• Eine sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• Teamgeist  

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Die vollständige Stellenausschreibung kannst Du auf unserer Homepage www.amt-
schwarzenbek-land.de unter der Rubrik „Wir bilden aus“ einsehen. Für Rückfragen steht Dir die Ausbildungsleitung Frau 
Akgün gerne zur Verfügung: 
 
Telefon: 04151/8422-36  E-Mail: n.akguen@amt-schwarzenbek-land.de 
 

Bewerbungsende ist der 15.10.2023 

AMT SCHWARZENBEK-LAND 
 DER AMTSVORSTEHER 

Das Amt Schwarzenbek-Land bietet zum 1. August 2024 
 

 

Ausbildungsplätze zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

- Fachrichtung Kommunalverwaltung - 

http://www.pinneberg.de/
http://www.pinneberg.de/

