Geschaftsordnung

fiir die Gemeindevertretung und die Ausschiisse

der Gemeinde Méhnsen

Die Gemeindevertretung hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung fur Schleswig-
Holstein (GO) am 17. Mai 2005 die folgende Geschéftsordnung beschlossen:

§1
Einberufung der Gemeindevertretung
Tagesordnung
(§§ 34,35 GO)

1. Die Gemeindevertretung ist durch die Blrgermeisterin/den Blrgermeister einzuberufen,
so oft es die Geschaftslage erfordert. Sie ist grundsatzlich einmal im Vierteljahr einzube-
rufen. Die Gemeindevertretung muss unverzuglich einberufen werden, wenn es ein Drit-
tel der gesetzlichen Zahl ihrer Mitglieder unter Angabe des Beratungsgegenstandes ver-
langen.

2. Die Ladungsfrist betragt mindestens eine Woche. Sie kann in begriindeten Ausnahmefal-
len unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zah| der Ge-
meindevertreter widerspricht; die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden; die
Fraktionsvorsitzenden sind direkt zu benachrichtigen. Bei der Berechnung der Ladungs-
frist zahlen der Tag der Zustellung und der Sitzungstag nicht mit.

3. Die Blrgermeisterin/der Blrgermeister Gbersendet vor einer eventuellen Beratung seinen
Entwurf der Tagesordnung an die Fraktionen. Er setzt nach Beratung mit den Fraktionen
die Tagesordnung fest. In die Tagesordnung sollen alle Punkte aufgenommen werden,
die eine Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung erfordern. Die Birgermeisterin
bzw. der Blrgermeister muss eine Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen, wenn
ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter oder eine Fraktion dies verlan-
gen. Die Antrdge der Gemeindevertreter oder einer Fraktion sollen 15 Tage vor der Sit-
zung der Blrgermeisterin bzw. dem Blrgermeister vorliegen.

4. Die Tagesordnung ist in die Einladung zur Sitzung der Gemeindevertretung aufzuneh-
men. Sie muss (ber die anstehenden Verhandlungspunkte hinreichend Aufschluss ge-
ben. Verhandlungspunkte, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden, sind in der
Tagesordnung unter einer allgemeinen Bezeichnung aufzufiihren. Entwirfe von Satzun-
gen und Verordnungen sowie Vorlagen zu den Tagesordnungspunkten sind der Einla-
dung beizufligen.

5. Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erwei-
tern; der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl der Ge-
meindevertreter. Uber Anderungen der Reihenfolge der Tagesordnung wird mit einfacher
Mehrheit beschlossen.

6. Eine Angelegenheit kann vor der Beratung mit einfacher Mehrheit von der Tagesordnung
abgesetzt werden. Auf Verlangen der Antragsstellerin/des Antragsstellers muss sie in der
folgenden Sitzung beraten werden.

7. Ort und Zeit der Sitzungen sowie die Tagesordnung sind nach den Bestimmungen der
Hauptsatzung durch die Blrgermeisterin/den Blrgermeister offentlich bekannt zu ma-
chen.



Die Sitzungen der Gemeindevertretung sollen in der Regel um 19.30 Uhr beginnen und
bis 22.00 Uhr nach Abstimmung lber den letzten durch die Blrgermeisterin/den Blirger-
meister aufgerufenen Tagesordnungspunkt beendet werden. Nicht erledigte Tagesord-
nungspunkte sind durch die Blrgermeisterin/den Blrgermeister auf die Tagesordnung
der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung zu setzen. Die nachste Sitzung der Ge-
meindevertretung ist durch die Blrgermeisterin/den Birgermeister unverziglich einzube-
rufen.

§2

Teilnahme

Die Gemeindevertreter sind verpflichtet, an den Sitzungen der Gemeindevertretung teil-
zunehmen. Wer aus wichtigem Grund nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung vorzeitig
verlassen will, hat dies der Blirgermeisterin bzw. dem Blirgermeister mitzuteilen.

Wer nach § 22 GO bei der Angelegenheit nicht beratend oder entscheidend mitwirken
oder wahrend der Beratung und Entscheidung nicht anwesend sein darf, ist verpflichtet,
dies der Blrgermeisterin/dem Bulrgermeister mitzuteilen. Aus Zweckmagigkeitsgriinden
solite in Zweifelsféllen diese Mitteilung spéatestens 24 Stunden vor Beginn der Gemein-
devertretersitzung der Blirgermeisterin/dem Bilrgermeister vorliegen, damit gegebenen-
falls rechtzeitig Zweifelsfragen ausgeraumt werden kénnen.

Ausschussvorsitzenden, die nicht Mitglied der Gemeindevertretung sind, ist in der Ge-
meindevertretung in Angelegenheiten ihres Ausschusses auf Wunsch das Wort zu ertei-
len. ( § 46, 2 GO).

Den Sachverstadndigen und Stellungsnehmenden, die zu den Sitzungen eingeladen wor-
den sind, kann das Wort erteilt werden.

§3

Reihenfolge der Beratungen

Fur die Tagesordnung der Gemeindevertretung ist in der Regel folgende Reihenfolge vorzu-
sehen:

1.

DONOORAON

Eréffnung der Sitzung, BegriRung und Feststellung der Beschlussfahigkeit, Feststellung
der form- und fristgerechten Einladung

Antrage auf Ergénzung/ Anderung der Tagesordnung

Einwendungen zur Niederschrift der vorausgegangenen offentlichen Sitzung/en

Bericht der Burgermeisterin/des Blrgermeisters

Bericht der Ausschussvorsitzenden

Einwohnerfragestunde

Sachpunke der Tagesordnung

Anfragen und Mitteilungen

nichtéffentlicher Teil

. Einwendungen zur Niederschrift der vorausgegangenen nichtéffentlichen Sitzung/en
. Bauantrage, Teilungsantrage, GrundstlcksverduRBerungen

. Bericht der Ausschussvorsitzenden

. nichtéffentliche Sachpunkte der Tagesordnung

. nichtéffentliche Anfragen und Mitteilungen

. Wiederherstellung der Offentlichkeit

16.

Bekanntgabe der in nichtéffentlicher Sitzung gefassten Beschllisse

17. Schlieffung der Sitzung



Anmerkung: Beschllsse aus dem nichtoffentlichen Teil sind im nachsten Blrgermeister-

brief bekannt zu geben.

§4

Anfragen von Gemeindevertretern

Gemeindevertreter kénnen in der Sitzung der Gemeindevertretung Uiber Tatsachen und
Vorgédnge Auskunft verlangen, soweit die Tatsache/Vorgange nicht der Pflicht zur Ver-
schwiegenheit unterliegen.

Die Fragen sind durch die Blirgermeisterin/den Blirgermeister oder durch eine/einen vom
Blrgermeister Beauftragte/Beauftragten zu beantworten. Zur Ergénzung oder Erldute-
rung der Fragen kénnen Fraktionen das Wort erhalten.

. Anfragen, die sich auf Gegenstande der Tagesordnung beziehen, sind bei dem betref-
fenden Tagesordnungspunkt zu beantworten.

§5
Einwohnerfragestunde
(§ 16 c GO)

In der Einwohnerfragestunde kénnen Méhnsener Einwohnerinnen und Einwohner, die
das 14. Lebensjahr vollendet haben, zu Angelegenheiten der Selbstverwaltung Fragen
stellen und Vorschldge oder Anregungen unterbreiten.

Die Einwohnerfragestunde ist in der Regel Bestandteil jeder Sitzung der Gemeindevertre-
tung. Sie findet als allgemeine Einwochnerfragestunde (Fragen, Vorschlage oder Anre-
gungen zu Angelegenheiten der értlichen Gemeinschaft) statt. In Ausnahmeféllen kann
die Gemeindevertretung auch Fragen zu Beratungsgegenstdnden nicht zulassen. Vor-
aussetzung hierfur ist die vorherige mehrheitliche Zustimmung der Gemeindevertretung.

Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen kurz und sachlich gefasst sein. Eine Zu-
satzfrage ist jeweils zu gestatten. Die Blirgermeisterin bzw. der Blirgermeister soll Fra-
gen zurickweisen, die offensichtlich nur der parteipolitischen oder geschéftlichen Wer-
bung dienen sollen. Sie/er muss Fragen zurlickwiesen, deren Beantwortung der Pflicht
zur Verschwiegenheit (§ 21 GO) verletzen wirde. Sie/er kann die Beantwortung von Fra-
gen zurlckstellen, wenn eine sachdienliche Beantwortung nur nach Einsichtnahme in
Unterlagen oder nach Beratung in den Gremien méglich ist. In diesem Falle erhélt die
Fragestellerin/der Fragesteller eine schriftliche Antwort innerhalb von 4 Wochen, die bei
der néchsten Sitzung der Gemeindevertretung von der Blirgermeisterin/dem Birgermeis-
ter verlesen werden kann (Bekanntgabe).

Schriftliche Fragen sind vor der Sitzung der Birgermeisterin/dem Blrgermeister zuzulei-
ten. Mlndliche Anfragen sind nach Méglichkeit auf 3 Fragen je Einwohnerin/Einwohner
zu beschrénken. Die Einwohnerfragestunde soll nicht langer als 30 Minuten dauern.

Die mundlichen und schriftlichen Fragen sollen in der Regel von der Blrgermeisterin/dem
Burgermeister beantwortet werden. Auf Wunsch ist den Fraktionen ebenfalls Gelegenheit
zu einer Stellungsnahme zu geben. Die Redezeit soll 3 Minuten nicht (iberschreiten.



§6
Anho6rung
(§ 16 ¢ GO)

Einwohnerinnen und Einwohner, die von Beratungsgegenstidnden der Gemeindevertre-
tung betroffen sind sowie von ihnen hierzu benannte Sachkundige kénnen in 6ffentlichen
und nichtéffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung angehért werden. Die Anhorung
findet nur statt, wenn die Gemeindevertretung dies durch einfache Mehrheit oder auf
Waunsch einer Fraktion beschlielt. In der Anhérung kénnen die Einwohnerinnen und Ein-
wohner sowie die Sachkundigen ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand darle-
gen.

Die Handhabung der Anhoérung obliegt der Blrgermeisterin bzw. dem Blrgermeister. Alle
Mitglieder der Gemeindevertretung kdnnen Fragen an die Einwohnerinnen und Einwoh-
ner sowie an die Sachkundigen richten. Erfolgt die sich daran anschlieBende Beratung
und Beschlussfassung in nichtéffentlicher Sitzung, so haben die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung be-
schliefien, die Anhérung zu beenden.

§7

Einzelberatung

Nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes erteilt die Blrgermeisterin bzw. der Blrger-
meister bei Vorlage der Berichterstatterin/dem Berichterstatter und bei Antragen der An-
tragstellerin/dem Antragsteller und ggf. Anzuhérenden das Wort. Besteht eine Vorlage
aus mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan), so kann auf Antrag Gber jeden Teil der Vorla-
ge einzeln beraten werden.

. Jeder Antrag einer Fraktion oder einer/s oder mehrerer Gemeindevertreter soll nach Be-

richterstattung und einmaliger Stellungnahme der Fraktionen zunéchst in den zusténdi-
gen Fachausschissen behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung darlber be-
schliet, es sei denn, dies wird mit Stimmenmehrheit nicht fir erforderlich gehalten.

§8
Worterteilung
(8§ 36, 37 GO)

. Zu den Tagesordnungspunkten darf nur sprechen, wer von der Burgermeisterin bzw.
dem Bulrgermeister auf seine Wortmeldung hin das Wort erhalten hat. Die Wortmeldung
wird durch Heben einer Hand angezeigt. Ist der Antrag auf Beendigung der Rednerliste
beschlossen worden, darf die Blrgermeisterin/der Burgermeister keine weiteren Wort-
meldungen mehr zulassen.

Fur die Worterteilung ist in der Regel die Reihenfolge der Wortmeldungen maRgebend.
Die Burgermeisterin/der Burgermeister kann von dieser Reihenfolge im Interesse einer
sachgeméRen Beratung abweichen.

Eine Rede sollte nicht l&dnger als 3 Minuten dauern. Kein Redner sollte wahrend einer
Beratung mehr als zweimal zur selben Angelegenheit sprechen. Der Redner soll sich
knapp und prazise &ulRemn. Dies gilt flr die/den Berichterstatterin/Berichterstatter und fiir
Fraktionsvorsitzende sowie fur die Haushaltsdebatte. Der Redner soll nicht vom Thema
abweichen



. Zu einer bereits durch Beschlussfassung erledigten Angelegenheit darf in derselben Sit-
zung das Wort nicht mehr erteilt werden.

Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen. Es darf aber dadurch keine
Rednerin/kein Redner unterbrochen werden. Das Wort zur Geschéftsordnung darf sich
nur auf die anstehende Angelegenheit oder auf die Tagesordnung beziehen. Die Sprech-
zeit betradgt héchstens 3 Minuten. Wahrend der Beschlussfassung darf das Wort zur Ge-
schéftsordnung nur zur Antragsformulierung verlangt und erteilt werden.

Die Burgermeisterin/der Blrgermeister darf in Wahmehmung ihrer/seiner Befugnisse
eine Rednerin/einen Redner unterbrechen.

Das Wort zu personlichen Bemerkungen ist erst nach Schiluss der Beratung zu erteilen.
Persénliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausflihrungen richtig stellen und persénli-
che Angriffe, die wahrend der Beratung gegen die Rednerin/den Redner erfolgten, ab-
wehren. Die Redezeit betragt héchstens 3 Minuten. Eine Erwiderung auf eine persénliche
Bemerkung ist nicht statthaft.

Der Redner soll persénliche Angriffe auf andere vermeiden, bei nicht Beachtung ist er
sofort von der Blrgermeisterin/dem Bulirgermeister zu unterbrechen und zur Ordnung zu
rufen.

Berichterstattungen sind nicht zu unterbrechen und keine Diskussionsgrundlage. Ver-
standnisfragen kénnen im Anschluss gestellt werden.

§9
Unterbrechung der Sitzung und Schlussantrag

Die Burgermeisterin bzw. der Blrgermeister kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen.
Auch auf Antrag einer Fraktion ist eine Unterbrechung méglich.

Die Aussprache uber einen Beratungsgegenstand wird von der Burgermeisterin bzw.
dem Bulrgermeister fur beendet erklart, wenn keine weiteren Wortmeldungen vorliegen.
Sie kann durch Antrag einer/eines Gemeindevertreters zur Geschéftsordnung vorzeitig
beendet werden. Der Antrag kann jederzeit gestellt werden, jedoch darf die Antragstelle-
rin/der Antragsteller nicht selbst zum Beratungsgegenstand gesprochen haben. Der An-
trag kann auf den Schluss der Rednerliste gerichtet sein. Vor der Abstimmung kann je
eine Gemeindevertreterin/ein Gemeindevertreter fur und gegen den Antrag sprechen.

Uber den Antrag wird mit einfacher Mehrheit beschlossen.

§10
Beschlussfahigkeit
(§ 38 GO)

Die Gemeindevertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Hélfte der gesetzlichen
Zahl der Mitglieder anwesend ist. Die Beschlussfahigkeit wird von der Blrgermeiste-
rin/dem Burgermeister zu Beginn der Sitzung festgestellt.

ist die Gemeindevertretung beschlussunféhig, so ist die Sitzung zu schliefen.



3. Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfédhigkeit der Gemeindevertretung zurlickge-
stellt worden und wird die Gemeindevertretung zur Verhandlung Gber denselben Gegen-
stand zum zweiten Mal einberufen, so ist die Gemeindevertretung beschlussfahig, wenn
mindestens 3 stimmberechtigte Gemeindevertreter anwesend sind. Bei der zweiten La-
dung muss auf diese Vorschrift hingewiesen werden.

§ 1

Abstimmungen
(§ 39 GO)

1. Es ist offen durch Handzeichen abzustimmen. Die Burgermeisterin bzw. der Blirgermeis-
ter stellt die Zahl der Stimmen fest, die
a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.
Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung wiederholt wer-
den.

2. Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der Mitglieder der Gemeinde-
vertretung dies verlangt.

3. Der Beschlussvorschlag ist auf Verlangen vor der Abstimmung zu verlesen.

4. Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Uber Teile selbststéndig bera-
ten, so soll zundchst Uber die Teile getrennt abgestimmt werden (Einzelabstimmung).
Werden einzelne Teile abgelehnt oder verédndert angenommen, ist auch Uber die Vorlage
insgesamt abzustimmen (Schlussabstimmung).

5. Die Gemeindevertretung kann die Beratung vertagen oder die Angelegenheit an die Aus-
schiisse riickverweisen. Bei Erweiterungs- oder Anderungsantragen ist zundchst tber
den Antrag ein Beschluss zu fassen, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag
abweicht. Erweiterungs- oder Anderungsantrédge sind schriftlich vorzulegen. Uber die
Reihenfolge der Antrége, Uber die abzustimmen ist, entscheidet die Burgermeisterin bzw.
der Burgermeister.

§12
Ruf zur Sache und Ordnungsruf
(§ 42 GO)

1. Die Burgermeisterin/der Burgermeister kann jede Sprecherin/fjeden Sprecher ,zur Sache"“
rufen, wenn sie/er von der zur Beratung stehenden Sache abschweift oder sich wieder-
holt und dadurch die Beratung verzégert.

2. Sitzungsteilnehmerinnen/Sitzungsteilnehmer, die die Ordnung verletzten oder gegen das
Gesetz oder die Geschéaftsordnung verstoRen, ruft die Burgermeisterin/der Birgermeister
unter Nennung des Namens ,zur Ordnung".

§13
Entziehung des Wortes

Wird eine Rednerin/ein Redner wahrend der Sitzung zum 3. Mal ,zur Sache" gerufen, so hat
die Burgermeisterin/der Blrgermeister sie/ihn zu unterbrechen und die Gemeindevertretung
stimmt ohne Aussprache mit einfacher Mehrheit darliber ab, ob der Rednerin/dem Redner



das Wort entzogen wird. Ein solcher Beschluss ist nur zulassig, wenn die Rednerin/der Red-
ner beim zweiten Ruf auf diese Folge hingewiesen worden ist.

§ 14
Ausschluss eines Mitgliedes

Die Burgermeisterin bzw. der Blrgermeister kann eine Gemeindevertreterin/einen Gemein-
devertreter nach dreimaligem Ordnungsruf von der Sitzung ausschlieRen. Hat die Birger-
meisterin bzw. der Birgermeister eine Gemeindevertreterin bzw. einen Gemeindevertreter
von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie/er sie/ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach
einmaligem Ordnungsruf ausschlielen.

§ 15
Protokollfiihrerin/Protokollfiihrer
(§ 41 GO)

1. Die Protokollfihrung der Sitzungen der Gemeindevertretung wird durch das Amt wahrge-
nommen.

2. Die Protokollfihrerin/der ProtokollfUhrer unterstiitzt die Blirgermeisterin bzw. den Bulr-
germeister, fertigt die Sitzungsniederschriften an, verliest auf Wunsch Schriftstlicke, An-
trage und Beschllsse. Sie/er wirkt bei der Stimmenzahlung mit. Sie/er beurkundet ge-
meinsam mit der Blrgermeisterin bzw. dem Burgermeister und einem zu Beginn der Sit-
zung bestimmten Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsniederschriften. ‘

§ 16
Sitzungsniederschrift
(§ 41 GO)

1. Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift zu fertigen. Die Nieder-
schrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit

c) Name der/des Vorsitzenden und der Protokollfiihrerin/des Protokollfihrers

d) Namen der Anwesenden und entschuldigt fehienden Gemeindevertreter

e) Namen der im Hinblick auf § 22 GO nicht anwesenden Gemeindevertreter

f) zeitweilige An- und Abwesenheit von Sitzungsteilnehmerinnen/Sitzungsteilnehmern
g) die Tagesordnung

h) den Wortlauf der Antrége unter Nennung der/des Antragstellerin/Antragstellers

i) Beschlusse der éffentlichen und nichtéffentlichen Sitzung

j) das Ergebnis der Abstimmungen.

2. Uber nichtéffentliche Sitzungen und Sitzungsteile sind gesonderte Niederschriften anzu-
fertigen. Die unterzeichneten Niederschriften sind baldméglichst jeder/jedem Gemeinde-
vertreter zuzustellen.

Einwendungen sind spatestens eine Woche vor der Sitzung, in der die Beratung zur Ein-
wendung gegen die Niederschrift Uber die betreffende Sitzung auf der Tagesordnung
steht, schriftlich einzureichen. Wird die Anderung/Ergénzung eines Textes in der Nieder-
schrift beantragt, ist die beantragte Anderung/Ergénzung ebenfalls schriftlich einzurei-
chen. Uber die Einwendungen entscheidet die Gemeindevertretung.

w



4. Die Niederschriften der 6ffentlichen Sitzungen sind unter Berlicksichtigung von etwaigen
Einwendungen durch die Gemeindevertretung der Offentlichkeit, durch Aushénge in den
gemeindeeigenen Ké&sten zuganglich zu machen. Protokolle von Ausschusssitzungen
werden an alle Gemeindevertreter sowie an die burgerlichen Mitglieder der Ausschisse
verteilt.

§17
Terminplanung

Die Gemeindevertretung erarbeitet im November einen Terminplan flr das folgende Jahr.
Diese beinhaltet alle Termine der Gemeinderats-, Arbeits-, und Ausschusssitzungen. Der
Terminplan wird in den Informationskasten der Gemeinde ausgehéngt.

§18
Sommerpause

Die Gemeindevertretung legt eine 6-wdchige Sommerpause ein, der Zeitpunkt richtet sich
nach den Sommerferien

§19
Abweichungen

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der Geschéftsordnung
beschlieen, wenn kein Mitglied diesem Beschluss widerspricht und keine gesetzlichen Vor-
schriften entgegenstehen.

§20
Auslegung der Geschéftsordnung

1. Die Birgermeisterin/der Blrgermeister entscheidet Gber Zweifel zur Auslegung der Ge-
schéftsordnung, die wahrend der Sitzung auftreten.

2. Wird gegen die Entscheidung der Birgermeisterin bzw. des Burgermeisters Einspruch
erhoben, so beschliet die Gemeindevertretung in derselben Sitzung.

§ 21
Arbeitsunterlagen

Jedem Gemeindevertreter und jedem Ausschussmitglied ist nach ihrer/seiner Einflihrung
eine Ausfertigung dieser Geschéftsordnung auszuhandigen.
§ 22

Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt am 17. Mai 2005 in Kraft.

Mohnsen, 16. Mai 2005

Die Blrgermeisterin
Uha ?27%(.




